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Profil  
Jeg er en ambitiøs, proaktiv og entusiastisk projektleder 
og cand.it med stor erfaring med både intern og ekstern 
kommunikation, digitale platforme og webudvikling.  
 
Jeg arbejder systematisk og er af natur meget struktureret og 
grundig, hvilket kan ses på resultaterne. Jeg er en team-
player og elsker at samarbejde med andre om at opnå de gode 
resultater. Dertil er jeg pålidelig, robust og ansvarsfuld. 
 
Jeg motiveres af en hverdag, hvor der er mange bolde i luften på 
én gang samtidig med at opgaver kan prioriteres og planlægges. 
Det er vigtigt for mig med en motiverende kultur, hvor der 
udvises rummelighed og forventes klare holdninger og 
loyalitet, og hvor godt håndværk er en høj prioritet. 
 
 
 
Erhvervserfaring 
 
28.11.2011-:  
Web Projektleder 
Addition A/S 
 
Som projektleder hos Addition er en af mine centrale målsætninger at hjælpe vores kunder 
med at forbedre deres online tilstedeværelse på tværs af digitale platforme.  
 
Jeg leder og koordinerer webprojekter fra den indledende scoping fase til udrulning af større 
multisite løsninger, til efterfølgende support og vedligeholdelse af løsningen.  
 
Jeg fungerer som bindeleddet mellem kunden og udviklerne, og er ansvarlig for at tidsplaner, 
budget, udviklingen af den tekniske løsning og kundetilfredsheden går op i en højere enhed.  
 
Nogle af mine daglige opgaver består i: 

• Udarbejde tidsplaner, specifikationer, product backlogs (user stories), rapporter og 
scope dokumenter 

• Indsamle bruger- og redaktionelle krav til ny funktionalitet og websites 
• Igangsætte, overvåge og drive projekter, herunder projekt opstartsmøder, organisere 

opgaver, overvåge af udviklingen samt løbende overvåge kvalitet og risikostyring 
• Scrum og PRINCE2 metoder og processer 
• Administrere et team af udviklere og koordinere deres opgaver og tid således at det 

passer med projektplanen 
• Fakturere kunder og kontrollere budgetter 
• Rådgive kunder i online kommunikation, brugervenlighed samt optimal udnyttelse af 

deres platform 
• Forberede wireframes, design forslag og IA 
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• Undervise redaktører i brugen af CMS (Sitecore) 
• Koordinere med tredjeparts leverandører og designbureauer 
• Forstå og understøtte kunders forretningsmæssige strategier og mål, og hjælpe dem til 

at opnå disse  
 
Resultater: 
Jeg har drevet adskillelige større og mindre projekter til forskellige kunder i forskellige lande, 
herunder både globale multisite løsninger, intranet, kampagnesites og mindre corporate sites.  
 
01.02.2011- 26.10.2011:  
Fuldmægtig / Intranetkoordinator  
Center for Public Diplomacy og Kommunikation, Udenrigsministeriet 
 
En del af teamet med ansvar for den daglige drift og udvikling af Udenrigsministeriets intranet. 
Jeg arbejdede dagligt med opgaver af både strategisk, teknisk og formidlingsmæssig 
karakter, heriblandt optimering og administration af Sharepoint platformen, artikelskrivning 
og koordinering af nyhedsstrømmen, billedbehandling, grafisk design af landingpages, 
søgeoptimering, udvikling af digitale workflows, webrådgivning, samt strategisk intern 
kommunikation. Jeg var bl.a. med til at udarbejde en strategi for intranettet, og var en af de 
drivende kræfter i forbindelse med opgraderingen af intranet platformen til Sharepoint 2010. 
 
Derudover arbejdede jeg med support og undervisning til de ca. 2600 redaktører i København 
og på konsulater og ambassader verden over, både dansk og engelsk-talende. Jeg var 
ansvarlig webmaster for Udenrigsministeriets PartnerNet, et ekstranet for medfølgende 
partnere til udstationerede medarbejdere, samt projektleder på udviklingen af 
Udenrigsministeriets årlige julekort 2011.  
 
Jeg havde i mit arbejde tæt samarbejde med og kontrol af eksterne konsulenter og 
leverandører. 
 
 
01.08.2009 - 01.02.2011:   
Studentermedhjælper i intranet teamet  
Center for Public Diplomacy og Kommunikation, Udenrigsministeriet 
 
Se ovenstående. 
 
 
2008-2011:  
Frivillig webredaktør og tovholder for den nationale webgruppe 
Ungdommens Røde Kors 
 
Som tovholder for webgruppen var jeg ansvarlig for de for omkring 12 frivillige, som stod for 
opdatering og videreudvikling af urk.dk. Jeg var med til at implementere Ungdommens Røde 
Kors’ nye, dynamiske hjemmeside, og var projektleder på flere projekter i den forbindelse. 
Jeg stod for undervisningen i CMS systemerne (Syncron.web og Typo3) til alle 
kommunikationsmedarbejdere. 
 



CV 
HELLE MARIA BÜLOW LARSEN 

Tel.     60121317 
Mail   helle_ma@yahoo.dk 

www   hellemaria.dk 
	  

3 | 4	  
	  

Sammen med andre ansvarlige i kommunikationsgruppen var jeg også med til at sparre, 
idéudvikle og evaluere forskellige kommunikationskampagner for Ungdommens Røde Kors. 
Derudover var jeg med til at iværksætte Ungdommens Røde Kors’ brug af sociale medier, 
heriblandt udvikling af en strategi og opstart af Facebook sider. 
 
2010: 
Freelance webdesigner 
Designede, programmerede og implementerede website for online dokumentarserie “Dean's 
Diary” i Flash. http://www.deansdiary.com/ 
 
Uddannelse 
 
2009-2011:   
Cand.it - Digital Design og Kommunikation  
IT-Universitetet i København 
 
Jeg skrev speciale om brugen af kommercielle flash mobs i kommunikationsøjemed. Specialet 
resulterede bl.a. i et interview til Kulturnyt på P1, hvor jeg udtalte mig om fremtiden for 
kommercielle flash mobs.  
 
Kandidatuddannelsen har givet mig en stor indsigt i kommunikation i de digitale medier, og en 
masse både faglig og praktisk viden inden for området. Jeg har bl.a. beskæftiget mig med 
projektledelse, webdesign og –udvikling, digital retorik, grafisk design, usability, digital 
æstetik, herunder oplevelseskommmunikation, samt konceptudvikling. 
 
 
2005-2008:   
BA i Kommunikation og Internationale Udviklingsstudier 
Roskilde Universitet 
 
Mit bachelorprojekt var en empirisk undersøgelse af Unge & Sorgs offline kommunikation og 
forslag til kampagnemateriale baseret herpå. 
 
Fra min uddannelse på RUC har jeg først og fremmest taget en masse viden og erfaring med 
mig om projektarbejde og at arbejde sammen med andre i en gruppe. Derudover har jeg 
erhvervet mig kompetencer indenfor grundlæggende kommunikation og journalistisk 
formidling. 
 
I efterårssemestret 2006 var jeg desuden på udveksling på London Metropolitan University, 
hvor jeg tog kurser inden for kommunikation, medier, sprog og kvalitative og kvantitative 
undersøgelser. 
 
2000-2003:    
Sproglig Studentereksamen  
Høje Taastrup Amtsgymnasium 
 
 
 



CV 
HELLE MARIA BÜLOW LARSEN 

Tel.     60121317 
Mail   helle_ma@yahoo.dk 

www   hellemaria.dk 
	  

4 | 4	  
	  

Certifikater 
• PRINCE2 Foundation 
• PRINCE2  Practitioner 

 
 
IT kompetencer 
Jeg er en erfaren bruger af: 

• MS Office 
• Adobe Photoshop 
• Smartsheet 
• Axure 

 
Jeg har kendskab til CMS systemer: 

• Sitecore  
• Sharepoint 07 + 2010  
• Typo3 
• Syncron.web 
• Microsoft CMS 2002  

 
Derudover har jeg viden om Google Analytics, Adobe InDesign, Flash and Illustrator samt 
basis webprogrammering i CSS, PHP, MySQL. 
 
Sprogkundskaber 
Dansk: Modersmål 
Engelsk: Flydende  
Tysk og spansk: Forståelse  
 
Personlige kvalifikationer 

• Engageret, viljestærk og målrettet 
• Har overblik og kan lide at have mange bolde i luften  
• Struktureret, detaljeorienteret og kvalitetsbevidst 
• Fleksibel, ansvarsbevidst og effektiv 
• Positivt kommunikerende, imødekommende og smilende 

 
Personligt 
Jeg bor på Vesterbro i København sammen med min mand Martin, som er maler.  
 
Jeg går meget op i en sund livsstil, og bruger meget tid på dels at lave sund mad og 
eksperimentere med nye opskrifter, dels er jeg meget aktiv og både løber, styrketræner og 
dyrker yoga.  
 
Jeg er desuden en globetrotter, der elsker at rejse og opleve nye lande og kulturer – min liste 
over besøgte lande overgår min alder med 50% pt. Min plan er at besøge Antarktis næste 
gang, og dermed forhåbentlig opnå min drøm om at have besøgt alle syv kontinenter inden 
jeg fylder 35.  	  
	  


